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背景

为贯彻落实《药品网络销售监督管理办法》和《国家药监局关于规范药品网络销售备案和报告工作的公告》（2022年第112号），有序开展药品网络交易第三方平台备案工作，提升备案便利化水平，我局开发了药品网络交易第三方平台备案审批系统。为指导企业申报，现将药品网络交易第三方平台备案系统具体操作进行说明。
操作说明

2.1 企业申报入口

 打开浏览器（推荐使用360安全浏览器极速模式或者谷歌浏览器）， 通过省政务服务网、河北省药品监督管理局官网进入或直接登录河北省药品监督管理局行政审批系统（http://211.90.39.51:8080），点击左侧菜单栏“在线办理”项，进入企业能办理的事项界面，选择需要办理的事项进行在线申报。
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2.2 药品网络交易第三方平台备案

2.2.1 首次备案
1.备案表填写

进入“药品网络交易第三方平台备案”在线办理界面后，点击药品网络交易第三方平台备案表右侧新建按钮，进入药品网络交易第三方平台备案表填写页面。 
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企业名称、住所、社会信用代码等企业主体信息通过数据共享自动带入，只需企业进行确认；备案表中的其他信息应逐项认真填写，并确保与备案资料信息一致。申请表填写完成后，点击保存，进入资料上传页面。[image: image3.png]B RENE:
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2.材料上传

进入材料上传页面后，点击材料后的新建按钮，按照事项指南材料要求逐个上传准备好的备案材料。其中营业执照、互联网药品信息服务资格证书可在线获取电子证照（具体操作详见“（三）常见问题 ”）。如果具体办理人员，非法定代表人本人时，还应在线填写法定代表人授权委托书。
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材料上传完成后，点击生成上报材料，进入签章界面。
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3.材料签章

进入材料的签章页面后，备案人可以对生成的申请表、法定代表人授权委托书和没有盖章的材料中加盖电子签章。

[image: image7.png]5| B35 1UGMCI4

g AR AsERR:
EERTE =EE:
AR =i
B
1 AFTRITERCUBTIRRARN, BASHESEZREATIEN (RlESEss REBAIRIREE) |

2AEEIHEILISE TEER S, N TEERE, RS EEE T HEERGAR (RA] HEpdfiEsinzs) .

3SR SR USRI, ESYRAREEEN M CRES!

ANTERNRGEMB R ESESRRIENY, ST LRHIERSRIESINERES (SHEREESE R LR 55, SR .

SEFinE ER LR SHERALREFACUSRMY (SRS HESETHLIRRAERAENSE) | EEUER R EOESE.

CRIBMERIESE (Rigk) . (FERRARNERS) . (TIASRETSHCHRTREMERERES ) S, BRMABRSRBEHT F—SEE, (APREBREFESMETH ESME! | 1)

¢ EEHIE: SR, BHEERE
BRI SFEERESEN \
1 BEEREETSTARRESEN 1 BT, IRESERAS L, HENSRT R CRSET o KHE EeEETA

e ERGI A




[image: image8.png]<imm

B SAMER «TEME tBR 1bm | 1 /1

VTR LER Qmk Q@b | 16%

DuE :zSEs

TS SHRESE, WHT4E

BEFE: 16MCIal

HERRLBZFzFFGH@GER
tl%i#

£4 [5¥130100210 1360101
REA HEREAXE 57130100210 iﬁHﬂ [5¥130100210
X [5Y130100210 BFEA  [SY130100210
BEEEEGT (R)RHETLEF (2023) # 000024-000 §

RE EEEAE BEEAE
#4 [SY130100210 #t |TX
RE 51130100210 RE [TX
wiE wiE





[image: image9.png]0O, 3e0=

PRI, M EE T

/





未领取企业电子签章的，可登陆“河北省社会主体电子云章系统”领取。具体方法详见
[image: image10.emf]河北省社会主体电 子云章系统使用说明(1).docx

 

点击完成签章后，进入备案上报页面。
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4.材料上报

进入材料上报界面后，可以在线浏览和确认备案资料，确认无误后，点击上报按钮，完成备案材料提交。
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2.2.2变更备案

1.变更备案表填写。

进入药品网络交易第三方平台变更备案事项在线办理界面，与首次备案流程一样，点击药品网络交易第三方平台变更备案表右侧新建按钮，选择拟变更的药品网络交易第三方平台备案信息，进入药品网络交易第三方平台变更备案表填写页面。
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选证后系统会自动带出备案的相关信息，企业填写要变更的内容和原因，其中不变的要填写不变。填写完成后，点击保存，进入材料上传页面。
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2.材料上传

进入材料上传页面，逐个上传按照事项指南材料要求准备好的变更备案佐证材料，点击生产上报材料按钮，完成材料上传。

营业执照、互联网药品信息服务资格证书等材料可在线获取电子证照（具体操作详见 “（三）常见问题 ”）。如果具体办理人员，非法定代表人本人时，还应在线填写法定代表人授权委托书。
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3.材料签章和上报

后续变更备案的签章、上报与首次备案一样，详情请看首次备案操作说明。

2.2.3取消备案

1.取消备案表填写。

进入药品网络交易第三方平台取消备案事项在线办理界面，与首次备案流程一样，点击药品网络交易第三方平台取消备案表右侧新建按钮，选择拟取消的药品网络交易第三方平台备案信息，进入药品网络交易第三方平台取消备案表填写页面。
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选证后系统会自动带出备案的相关信息，企业填写要取消的具体原因，并确认相关承诺。填写完成后，点击保存，进入材料上传页面。
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2.材料上传

进入材料上传页面，逐个上传按照事项指南材料要求准备好的变更备案佐证材料，点击生成上报材料按钮，完成材料上传。如果具体办理人员，非法定代表人本人时，还应在线填写法定代表人授权委托书。
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3.材料签章和上报

后续变更备案的签章、上报与首次备案一样，详情请看首次备案操作说明。

2.2.4其他信息更新

药品网络交易第三方平台的公示备案信息之外的其他备案信息发生变化的，应及时进行更新。进入系统选择其他信息更新事项，点击在线办理按钮，进入其他备案信息更新页面。点击新建按钮，选择关联备案信息，进入其他备案信息更新填写页面。
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依据自身其他备案信息更新情况，填写更新内容并上传对应的文件，点击保存，进入签章界面。
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参照首次备案签章操作，完成更新信息签章后，点击上报，相关备案信息自动更新。
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2.3查看在办备案情况

企业可以在办申请查看正在办理中的药品网络交易第三方平台备案的进展情况
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 2.4查看历史备案

企业在历史申请菜单可以看到自己曾经上报并完成备案的相关材料。
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 2.5备案信息查询

企业提交的材料审批通过后，会生成电子备案信息，在许可证信息查询菜单中可以查询和下载。
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 2.6公示信息查询

备案后7个工作日内省局通过河北省药品监督管理局官网电子证照和数据查询两个栏目向社会公开备案信息，供公众查询。
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常见问题
获取内部电子证照
企业提交申请材料的时候，互联网药品信息服务资格证书可以内部获取。如下：
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自动抓取证书
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点击提交，材料就自动获取。
取消备案











取消备案
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[bookmark: _GoBack]河北省社会主体电子云章系统使用说明



河北省企业须经企业法定代表人实人认证后领取电子印章。政务办电子印章应用总体操作步骤如下：

①法定代表人下载冀时办APP，并注册账户，详见“一、法定代表人注册”如果已经注册账户，直接登录冀时办APP

②法定代表人进行电子印章申领，详见“二、电子印章申领”

③经办人登录河北省政务服务网进行账户注册，详见“三、企业经办人注册”

④法定代表人登录冀时办APP对经办人进行电子印章使用授权，详见“四、电子印章使用授权”

详细操作流程如下：

一、法定代表人注册

在手机应用市场搜索“冀时办”并下载安装。首先进入冀时办APP首页，选择“我的”按钮，然后“点击登录”进入系统登录页面，选择右上角“注册账号”，按照“法人注册”流程完成法人账户注册[image: 9ce8b94e3ffede747310b5987ed9829][image: 9ce8b94e3ffede747310b5987ed9829][image: b1150bc4d443893ee432ffa2f0b860e][image: 571fd0e2e7447ad8d10ea9fad3492da]





2、 电子印章申领

2.1 印章申领---可以获取到备案信息

法定代表人登录“冀时办”APP，点击“我的”，选择“我的印章”，法定代表人通过实人认证，进入电子印章管理界面，如界面显示红色印模，则印章处于可用状态；界面显示灰色印模，需进行印章申领：

· 使用法人账号登录冀时办APP。

[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\政务办电子印章申领文案及截图0907\模糊处理图片\移动端\法人登录页.jpg] 

· 登录后在用户中心点击“我的印章”。

[image: 图片1]



· 按照页面引导，完成法人实人认证。

[image: ]

进入电子印章页面，界面显示红色印模，则印章处于可用状态；界面显示灰色印模，则需要进行印章申领 请点击“印章申领”按钮

[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\政务办电子印章申领文案及截图0907\模糊处理图片\移动端\待申领印章页面.jpg] 



· 选择“电子印章类型”，点击“提交”。（图修改裁掉服务机构信息）



[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\政务办电子印章申领文案及截图0907\模糊处理图片\移动端\印章申领页.jpg]

· 完成电子印章申领，可查看已申领的电子印章。

[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\政务办电子印章申领文案及截图0907\模糊处理图片\移动端\已申请印章.jpg]

2.2 印章申领---获取不到备案信息

进入电子印章页面，界面显示红色印模，则印章处于可用状态；界面显示灰色印模，则需要进行印章申领 请点击“印章申领”按钮

[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\政务办电子印章申领文案及截图0907\模糊处理图片\移动端\待申领印章页面.jpg] 



选择“电子印章类型”，点击“上传印模”。

[image: ]

选择要上传的印模图片，点击确定按钮上传印模

[image: ]

[image: ]
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[image: ]





· 完成电子印章申领，可查看已申领的电子印章。

[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\政务办电子印章申领文案及截图0907\模糊处理图片\移动端\已申请印章.jpg]



三、企业经办人注册

企业经办人登录河北政务服务网（http://www.hbzwfw.gov.cn/），点击下图注册按钮，选择“法人注册”入口，按照“我是经办人”注册流程进行经办人注册，具体操作可根据经办人注册指导视频完成[image: ]

特别提示：经办人在注册过程当中，需向企业法人获取授权短信验证码完成经办人注册

[image: a51e84f1a35ac8adf1848f5549d2c02]

经办人注册成功后，需通过企业法人账户进行授权方可登录政务服务网。未经授权登录,会提示以下信息:



[image: 496bcaf36841b2f282191c4f0065fc5]

授权方法如下:

①通过法人账户登录系统进入法人专属服务空间，点击”账户设置”，进行经办人授权管理

[image: ec7d7cd576af52985559ec4b3cd29de]

②点击”经办人管理”

[image: c142cffdcf34d158c0f94679b2d0a8e]

③选择要授权的经办人,点击”通过”,完成经办人授权操作

[image: ab1a2710114806a0e9a58d7c6a43d1e]



四、电子印章使用授权

经办人须通过法定代表人授权后才可以进行电子印章操作。电子印章授权须由法定代表人登录冀时办APP操作具体如下：

特别提示：经办人需提前在河北政务服务网进行企业经办人注册，否则无法完成电子印章授权

· ①法定代表人登录冀时办APP，进入首页点击“我的”，选择“我的印章”，进入电子印章管理界面

· 在电子印章页面点击屏幕下端“授权”。

[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ed1597c64c7bc3182e71307ddd8247a.jpg]

· 在印章授权页面点击 “新增授权”。



[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\26e55a1b70420e161ba70d84e80678a.jpg]




· 在印章授权页面选择待授权人员信息和授权信息以及待授权的印章，点击“提交”。

[image: ]

· 提示“印章授权成功”，经办人登录冀时办APP即可进行电子印章操作。

[image: ]
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