甘肃省体外诊断试剂阳光采购平台



新冠病毒试剂组套
采购主体平台操作流程
[bookmark: _GoBack]（医疗机构端）






















[bookmark: _Toc40779916]第一章  准备工作
[bookmark: _Toc19478][bookmark: _Toc40779917]1.1基本情况
1、计算机系统要求
操作系统:Windows 7 及以上版本操作系统；
浏览器：Internet Explorer 9.0及以上版本，保持Imternet网络畅通；


第2章 [bookmark: _Toc40779918]  产品介绍
[bookmark: _Toc428344569][bookmark: _Toc40779919][bookmark: _Toc428124242]2.1使用须知
请检查您的操作系统是否安装IE9.0以上版本浏览器，并保持Internet网络畅通，请勿使用兼容模式。
建议：使用IE浏览器，IE9.0版本。


[bookmark: _Toc40779920]2.2用户登录
选择“体外诊断试剂阳光采购平台入口”进入登录界面。
[image: ]
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[bookmark: _Toc40779921]2.3首页界面
[image: ]




[bookmark: _Toc40779922]2.4退出系统
为保证“耗材交易系统”登录后的数据安全性，请在离开系统时，退出系统，单击界面右上角“退出”按钮，系统将会直接退出。



第3章 [bookmark: _Toc40779923][bookmark: _Toc346183073]  采购主体网上操作指南
3.1 勾选本院组套采购目录
点击“采购目录管理”模块下，“勾选本院组套采购目录”菜单，进入页面选择本院需要采购的组套产品，添加到本院组套采购目录，如图3.1
[image: ]
									图 3.1

3.2 组套产品议价
点击“议价管理”模块下，“组套产品议价”菜单，进入页面，找到需要进行议价的组套，填写价格，提交议价等待生产企业确认，如图3.2
[image: ]
								图 3.2

3.3 组套维护配送企业
点击“维护配送企业”模块下，“组套维护配送企业”菜单进入页面，点击行内第一列操作图标，选择对应组套的配送企业，选择完成后点击保存按钮完成维护配送企业操作，如图3.3
[image: ]
								图 3.3

3.4 组套采购
3.4.1创建订单
点击“日常采购管理”模块下，“新建采购”菜单，进入页面后，选择“备货采购”，点击“进入”按钮进入到创建采购订单页面，如图3.4.1
[image: ]
							图 3.4.1

进入到采购订单基本信息填写页面后，采购形式选择“组套”，编辑配送截止时间，确认无误后点击“下一步”操作按钮，进入勾选采购明细页面，如图3.4.2
[image: ]
								图 3.4.2



进入到勾选采购明细页面后，勾选需要采购的组套，点击“加入采购单”将组套添加到采购订单中，勾选完成后点击“下一步”，如图3.4.3
[image: ]
								图 3.4.3




进入采购订单明细维护页面后，采购订单明细显示的是的组套下产品信息，每个只有主产品显示组套的采购价格，价格信息无需维护，只需要填写各产品的采购数量即可，组套产品必须是整套采购，删除组套中任意一个产品就组套中的其余产品将一并从订单中删除，如需单独采购组套下某一个产品，创建订单时采购形式选择“产品”。
编辑好订单信息点击“保存修改”按钮保存编辑好的信息，点击“提交采购单”按钮提交订单到配送企业，提交后的订单信息将无法再次更改，如图3.4.4
[image: ]
									图 3.4.4

收货操作参照组件收货流程。
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