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1. 登陆界面 

 

图 1-1：用户登陆页面 

在浏览器地址栏输入系统网址（biz.smpaa.cn/ysxt），然后输入用户名、密码,

点击【提交】按钮，若输入有误，点击【重置】按钮即可清空登陆页面输入框重

新输入 

用户登陆后页面： 

输入企业议价的用户名和密码 

填写完用户名和密码，点击按纽登陆系统 
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图 1-2：药企用户登陆后页面 

 

2. 新申报药品信息补全 

本部分内容为药企用户登陆可见 

2.1. 上传价格或无外省市价格证明功能 

 

图 2-1-1 查询功能 

 打开新申报药品信息补全页面  

 

 点击【查询】按钮，查询出需要补全信息的药品。查询时，可填写【药

品通用名】或勾选【申报类型】进行模糊查询。 

 

 表格中的蓝色字样均为查看链接列，点击【申请医院信息】按钮可

1、点击该菜单按纽，展开生产企业子菜单内容 

2、点击该菜单按纽，展开药

品申报的子菜单内容 

3、点击新申报药品信息补全 

通过填写药品通用名或勾选申报

类型进行模糊查询 

或 
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查看该药品所申请的医院的部分信息，如图 2-1-2 所示。在查看申请

医院信息中，蓝色字的链接列可以查看该医院的确认说明。 

 

图 2-1-2 申请医院信息页面 

 点击【外省市价格信息】按钮可查看该药品的外省市价格信息，如

图 2-1-3 所示，在外省市价格信息中，蓝色字的链接列可以查看该外

省市价格说明。 

 

图 2-1-3 外省市价格信息页面 

 

 在药品明细表格中，选中需要补全外省市价格或需要上传无外省市价格

信息的药品，然后点击【上传价格或无外省市价格证明】弹出外省市价

格补全页面，如下图 2-1-4 所示 
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图 2-1-4 外省市价格补全页面 

 点击【添加】按钮，会弹出添加外省市价格页面，如下图 2-1-5 所示，先

在【申请省市】的下拉框中，选择要补全的省市然后填写【申请价格】，

如果是需要上传无外省市价格证明，在下拉框中选择【无外省市价格】。 

 

 点击【浏览】，选择需要上传的外省市价格说明图片或无外省市价格证明，

点击【确认上传图片】上传图片，最后可在【备注】输入栏中填写此次

添加的备注，点击确定进行添加 

 
图 2-1-5 添加外省市价格信息页面 

 

 添加外省市价格成功后，页面将跳回并刷新外省市价格补全页面，如图

2-1-6 所示 

1、勾选该药品的补充说明并

上传相关文件，如果没有补

充说明不用勾选无需上传 
2、勾选联系人，会显示出该联系人

的联系电话， 

注：联系人及联系电话不可手动更改 

1、勾选申请省市，若无外省

市价格，则勾选里面的“无

外省市价格”选项 

2、填写外省市价

格，若无外省市

价格，不可填写 

3、上传价格说明，若无外省

市价格上传“无外省市价格

证明” 
4、填写备注 
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图 2-1-6 添加成功后的外省市价格补全页面 

 

 若想要删除外省市价格信息，选中该条信息点击【删除】按钮，点

击确认 

 

 在【联系人】下拉框中可选中联系人，点击保存，跳回到新药品信息补

全页面，如图 2-1-7 所示，点击【提交补全信息】，再点击确定，完成补

全外省市价格或无外省市价格证明信息，该药品的流程状态将变成“待

平台审核外省市价格” 

 

 

图 2-1-7 提交补全信息页面 
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2.2. 新增医院申请补全功能 

 

图 2-2-1 新增医院申请补全功能 

 打开新申报药品信息补全页面 

 

 在药品明细表格中选中一条信息，点击【新增医院申请补全】，弹出申请

医院补全页面，如图 2-2-2 所示 

 

 

图 2-2-2 申请医院补全页面 

 在左上角，可根据医院名称所包含的关键字，进行模糊查询 

 

 选中想要添加的医院，点击【>】箭头按钮可将左边医院添加到右边，标

记成已选择的医院 

 

 选择完医院后，点击 按纽即可关闭该弹出页面退至新申报药品信息补

全页面 

 

 如图 2-2-3 所示，选择好医院后，在新申报药品信息补全页面点击【提

选中一条待补全医院信息的药品，点击新增医院申请补全 

1、选中左边“待选医院”中的一家医院，点击

【>】按钮，添加到右边“已选医院” 

2、选中右边“已选医院”中的一家医院，点击

【<】按钮，添加到左边“待选医院” 

注：已确认的已选医院无法回退到待选医院的状态 
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交补全信息】，然后点击确定，完成医院信息的补全，该条药品的流程状

态将会变成“待平台审核医院状态” 

 

 

图 2-2-3 提交医院信息页面 

 

2.3. 新申报药品撤回功能 

 

图 2-3-1 新申报药品信息补全页面 

 打开新申报药品信息补全页面 

 

 选中要撤回的药品信息，点击【新申报药品撤回】按钮，如图 2-3-2 所

选中一条需要撤回的药品，点击新申报药品撤回 
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示，点击【确认】，完成药品撤回功能 

 

图 2-3-2 新申报药品撤回页面 

 若撤回的是外省市价格信息，则流程状态将变成“企业撤销,重新修

改外省市价格” 

 

 若撤回的是医院信息，则流程状态将变成“企业撤销,重新修改医院” 

 

3. 新增不同包装数量药品申报 

本部分内容为企业用户登陆可见 

 

图 3-1-1：企业用户登陆页面 

 

2、点击该菜单按纽，展开药品申报的子菜单内容 

1、点击该菜单按纽，展开生产企业子菜单内容 

3、点击新增不同

包装药品申报，进

行不同包装数量

药品新增 



       上海市医药采购服务与监管信息系统 

 第 9 页 共 15 页 

3.1. 新增不同包装数量药品功能 

 

图 3-1-2 查询功能 

 

 在新增不同包装数量药品申报页面中，可根据“药品通用名”和“药品

流程状态”进行联合模糊查询，如图 3-1-2。在流程状态中，可多选不同

的流程状态 

 在药品信息列表中，选择一条数据，点击【不同包装数量药品新增】按

钮，进行新增不同包装数量药品 

 在弹出页面上，如图 3-1-3 所示，左半部分是药品的品规信息的展示，

右半部分是对药品品规信息做出修改的区域 

 

 

 

图 3-1-3 不同包装数量药品新增页面 

 

 点击右上角的【···】按钮，进入药品选择页面，如图 3-1-4，选择其中

一种药品点击【确认选择】返回到信息填写页面，接下来可对该药品的

部分信息进行修改 

根据填写药品通用名或勾选流程

状态中状态类型进行模糊查询 

注：流程状态可复选 
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图 3-1-4 已经选择药品的新增页面 

 

 在新增页面的下半部分，如下图 3-1-5 所示，必须填写“联系人”，“联系

电话”和“企业信用代码”。在附件信息上传下载页面，四种附件类型中

每一种类型都需要上传。全部填写之后点击页面最下面的【保存】按钮，

进行对填写信息的保存 

 
图 3-1-5 新增页面的下半部分 

 在点击了保存按钮之后，页面上将提示本次新增操作的“流水码”如图

3-1-6 所示  

修改后，已填写的药

品信息部分对应的输

入框将填充成红色 

2、四种附件必须全部上传才能保存 

 

1、联系人、联系电话和企业信用

代码必须填写 
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图 3-1-6 申请流水号 

3.2. 修改【新增不同包装数量药品申请】 

 在药品信息列表中，选择一条数据，点击【修改数据】按钮，进行信息

的修改  

 注：只能修改状态是已保存未提交 ，或者审核不通过的数据！ 

 

 在修改页面上，如图 3-2-1 所示，左半部分是药品的品规信息的展示，

右半部分是对药品品规信息做出修改的区域 

 

图 3-2-1 修改页面 

 

 修改完信息后，点击页面最下面的【保存】按钮，将对信息进行保存，

此时将再次显示本次新增不同包装数量药品申报的流水码，每点击【确

定】之后返回主页面 

3.3. 提交【新增不同包装数量药品申请】 

 在新增或修改操作之后，此时页面这条新增的药品信息的流程状态将为

修改后，已修改的药

品信息部分对应的输

入框将填充成红色 
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“已保存未提交”，点击【提交】，此条药品信息的流程状态将变成“已

提交” 

 【提交】功能只针对状态是已保存未提交 ，或者审核不通过的数据！ 

 

图 3-3-1 提交数据功能 

3.4. 删除【新增不同包装数量药品申请】 

 如果想删除某条信息，选中该条信息，点击【删除】，  

 【删除】功能只针对状态是已保存未提交 ，或者审核不通过的数据！ 

 

图 3-4-1 删除数据功能 

4. 公示信息查询与申投诉 

本部分内容为企业用户登陆可见 
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4.1. 公示信息查询与申投诉功能 

 

图 4-1-1 公示信息查询与申投诉功能 

 查询后点击，在查询结果中选中一条信息，点击【公示批次药品明细】，

如图 4-1-2 所示，是公示药品明细页面 

 

图 4-1-2 明细页面 

 选中要申投诉的药品公示信息，点击【申投诉】，如图 4-1-3 是填写申投

诉信息页面，填写好联系人、联系电话和申诉内容，并上传申诉文件，

点击保存进行申诉 

 

1、点击公示信息

查询与申投诉 

2、填写“通用名”、“生产企业”，“公示开始时间”和“公示截止时

间”进行模糊查询 
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图 4-1-3 申投诉信息页面 

 申诉结束后，该条公示药品的申诉处理状态将变成“被申投诉中未处理”，

将等待药事所人员进行处理，如图 4-1-4 所示。如果想要撤销申诉，需

进行“申投诉信息撤销”操作 

 

 

图 4-1-4 申投诉后明细信息页面 

 

5. 申投诉信息撤销 

本部分内容为企业用户登陆可见 

5.1. 撤销申投诉功能 

 

2、点击浏览上传

申诉文件 

1、编写“联系人”，

“联系电话”和

“申投诉内容” 
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图 5-1-1 公示信息查询与申投诉功能 

 查询后点击，在查询结果中选中一条信息，点击【撤销申投诉】，如图

5-1-2 所示 

 

  

图 5-1-2 填写撤销原因 

 填写了撤销原因，点击确定，撤回成功后，该条公示药品的申投诉状态

将变为“申投诉处理完成”，申投诉处理结果说明为企业撤回，如图 5-1-3

所示 

 

 

图 5-1-3 撤回后信息状态 

 

1、点击申投诉信息撤销 

2、填写“通用名”、“生产企业”或勾选 “处理状态”进行模糊查询 


